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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA

O processo de solicitacdo de diploma do aluno que tenha sido aprovado na defesa de dissertacao
iniciard apds o mesmo ter entregue na secretaria do PPGEISU a versao final da sua dissertacao
e demais documentos sinalizados abaixo.

1) Aentrega da versdo final da dissertacdo na secretaria do PPGEISU devera ocorrer até 60
dias apds a defesa da dissertagdo, com as revisdes eventualmente solicitadas. S6 a partir
disso é que se inicia o processo de solicitacdo de diploma.

2) Paraa entrega da versdo final da dissertac3o, o aluno devera entregar na Secretaria do
PPGEISU:

a) 01 copia digital da versao final da dissertagdao em arquivo PDF, na qual devem
constar: a capa, a folha de rosto (modelo no site), a ficha catalografica no verso da folha
de rosto (ver item 3) e a cdpia da folha assinada pela Banca Examinadora (entregue para
o aluno/orientador antes da realizagdo da banca, compondo o “kit defesa”);

b) Formulario Pés-Defesa com informac&es para CAPES (modelo no site);
c) Solicitacdo de emissdo de diploma (modelo no site);
d) Comprovacao de depdsito da dissertagdo no RI-UFBA (ver item 4).

3) SOBRE A FICHA CATALOGRAFICA
O Sistema de Bibliotecas da UFBA oferece a comunidade académica o servigo de geragdao
automatica de ficha catalografica online. Desse modo, os alunos poderdo confeccionar
a sua propria ficha e salva-la.
Para ter acesso a este servico basta acessar: www.sibi.ufba.br e clicar no campo “Faca
sua ficha catalografica”.

4) SOBRE O DEPOSITO NO RI-UFBA
O aluno é o responsavel por incluir a sua dissertacdo no Repositério Institucional da
UFBA (https://repositorio.ufba.br/ri/). O procedimento é o seguinte: envio do e-mail
para repositorio@ufba.br. A partir dessa solicitacdo, a equipe do Rl liberara o acesso
para a colecdo de Dissertacdo e os prdprios alunos podem fazer o depdsito do seu
material. Apds esse depdsito, o item passa por um processo de validagdo que consiste
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em verificar se foi tudo preenchido como deveria (realizado por Bibliotecarios do
Sistema de Bibliotecas) e posteriormente liberados na subcomunidade do PPGEISU.

5) ACOMPANHAMENTO E RETIRADA DO DIPLOMA

Em seguida a entrega de todos os documentos e cumprimento da totalidade dos
procedimentos aqui descritos, o Colegiado apreciard o resultado e, apds homologacao,
encaminhard a Coordenagdo de Atendimento e de Registros Estudantis (CARE) o
processo de autorizacdo para a emissdo do Diploma (o prazo da CARE/SGC para a
confecgdo do diploma é de 100 dias).

O aluno receberd por e-mail o numero protocolar de seu processo, para
acompanhamento através do site www.sipac.ufba.br. Ao verificar o status deste
processo como ARQUIVADO (o que ocorre em média 30 dias do envio do processo), o
aluno deverd se dirigir a CARE (antiga SGC, no bairro do Canela) com cépia do seu
documento de identificacdo para solicitar a impressao do diploma. Caso, depois de
enviado para a CARE, o processo demore mais do que 30 dias para mudar de status para
“arquivado”, o aluno devera fazer contato com a secretaria do PPGEISU, para informar-
se a respeito de provavel pendéncia no processo.
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